We verwijderen enkele 
overbodige pictogram- 
men uit het startmenu. 


Windows-startmenu opkuisen en indelen 


Verse start 


Onder de Start-knop van Windows gaat het veelgebruikte 


ere e el u 


startmenu schuil. Dat bevat ongetwijfeld heel wat pictogram- &- a 


men die je niet gebruikt. Ze staan daar nutteloos te wezen, 
of nog erger: ze maken je lievelingsprogramma's zowat on- 
vindbaar. Gelukkig kunnen we het startmenu en de weergave 
van Alle programma's zelf aanpassen, zodat we sneller onze 


weg vinden. Klaar voor een verse start? ‚ zo verurren 


F bestaan een aantal wegen waarlangs je in Windows snel een 
programma opstart. Een dubbele klik op een snelkoppeling op het 
bureaublad bijvoorbeeld, of een enkele klik op een icoontje in het 
snelmenu. Dat laatste bevindt zich meestal rechts van de Start-knop. 
Toch gebruiken we die Start-knop ook erg vaak om programma’s op te 
starten, of een map met bestanden te openen. Daar is op zich niets 
mis mee, maar als je startmenu niet echt op orde staat, dan kan het 
wel even duren vooraleer je een fotobewerker hebt opgestart of een 
bestand hebt gevonden. Daarom duiken we in de instellingen van het 
startmenu, om er een efficiënte navigator van te maken. 


STAP 1 / WEERGAVE INSTELLEN 


We beginnen met wat verkenwerk en klikken op de Start-knop om het 
startmenu te openen. Je hebt dat ongetwijfeld al ontelbare keren 
gedaan, maar heb je er ooit al over nagedacht welke pictogrammen in 
dat menu je eigenlijk nog nooit hebt gebruikt? Dan doe je het nu even, 
want we gaan meteen de overbodige pictogrammen verwijderen, om 
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plaats te maken voor nuttiger zaken. Heb je gezien en genoteerd 
welke pictogrammen weg mogen? Dan klikken we weer op de Start-knop, 
en vervolgens klikken we met de rechtermuisknop op een lege plaats 
in dat menu. We selecteren ErGEnscHapPEN in dat snelmenu, en krijgen 
het dialoogvenster ErGENSCHAPPEN voOR TAAKBALK EN MENU START TE ZIEN (Zie 
afbeelding 1). 


STAP 2 / PICTOGRAMMEN VERWIJDEREN 


Selecteer bovenaan het tweede tabblad (Menu Start), controleer of er 
een bolletje staat voor Menu Srarr (en dus niet KLasstek MENU START) en 
klik op Aanpassen. We belanden in het dialoogvenster MENu START AANPAS- 
SEN, waarin we enkele belangrijke instellingen kunnen wijzigen. We 
schakelen bovenaan echter eerst over naar het tabblad GEAVANCEERD, en 
krijgen dan in het midden te zien welke items in het startmenu zijn 
opgenomen. Scrollen we daar wat naar beneden, dan zien we een 
vinkje staan voor PROGRAMMATOEGANG EN =INSTELLINGEN, Wat we dus nooit 
eerder hebben gebruikt. We halen dan ook zonder verpinken het 
vinkje weg door er op te klikken (zie afbeelding 2). Vooraleer het effect 
ook werkelijk zichtbaar is, moeten we op OK, Toepassen en OK klikken. 


Menu Start aanpassen 


Algemeen | Geavanceerd 


Instellingen voor het menu Start 
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Submenu's openen als de muisaanwijzer erop wordt geplaatst 


[y] Onlangs geïnstalleerde toepassingen markeren 


Deze items in het menu Start weergeven: 

O Weergeven in het menu Verbinding maken A 
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Onlangs geopend 

Schakel dit selectievakje in als u snel toegang tot onlangs geopende 


bestanden wilt krijgen. Als u de lijst met vermeldingen wist, blijven de 
bestanden zelf gewoon behouden. 
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Instellingen voor het menu Start 


w] Submenu's openen als de muisaanwijzer erop wordt geplaatst 


w] Onlangs geïnstalleerde toepassingen markeren 
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Onlangs geopend 
Schakel dit selectievakje in als u snel toegang tot onlangs geopende 


bestanden wilt krijgen. Als u de lijst met vermeldingen wist, blijven de 
bestanden zelf gewoon behouden. 


Onlangs geopende bestanden in een lijst weergeven 


[ Lijst wissen ] 


We voegen onze lijst van 
3 favorieten toe aan het 
menu. 


Daarna laat een druk op de Srart-knop geen pictogram PROGRAMMATOEGANG 
EN -INSTELLINGEN meer zien. Pas deze werkwijze toe om ook andere, niet- 
gebruikte pictogrammen uit de lijst te verwijderen. 


STAP 3 / PICTOGRAMMEN TOEVOEGEN 


Op dezelfde manier voegen we ook pictogrammen toe. Zo hebben we 
gemerkt dat er geen vinkje staat voor Menu FAvorIeten, de lijst van onze 
meest geliefde websites die we in Internet Explorer bewaard hebben. 
We gaan dus weer via een klik met de rechtermuisknop op de Start-knop 
via EIGENSCHAPPEN, AANPASSEN, GEAVANCEERD naar het overzicht van de items 
in ons startmenu, en klikken op Menu Favorteten, waardoor er een 
vinkje verschijnt (zie afbeelding 3). Op deze manier kunnen we later 
ook weer de items terughalen die we in stap 2 hebben verwijderd. 


STAP 4 / ALS MENU WEERGEVEN 


We blijven nog even in het overzicht van de items in ons startmenu. 
We kunnen namelijk ook aangeven hoe subpictogrammen zich moeten 
tonen. Bij ConFiGuRATIESCHERM kan je bijvoorbeeld kiezen tussen ALs Kop- 
PELING WEERGEVEN @n ALs MENU WEERGEVEN, naast de mogelijkheid om het 
onderdeel niet weer te geven. 

Kies je voor ALs KOPPELING WEERGEVEN, dan moet je straks in het start- 
menu op het pictogram CoNFIGURATIESCHERM klikken om een nieuw venster 
te openen waarin alle onderdelen van het configuratiescherm te vinden 
zijn. Kies je voor ALs MENU WEERGEVEN, dan hoef je niet op het pictogram 
te klikken om alle onderdelen te zien. Wanneer je met de muis boven 
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Schakel dit selectievakje in als u snel toegang tot onlangs geopende 
bestanden wilt krijgen. Als u de lijst met vermeldingen wist, blijven de 
bestanden zelf gewoon behouden. 
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het pictogram blijft staan, dan wordt er meteen een lijst (een menu 
dus) weergegeven. Vind je dat handig, dan zet je een bolletje voor Ars 
MENU WEERGEVEN (zie afbeelding 4). Dat doen we ook voor de andere pic- 
togrammen waarvan we vermoeden dat een menuweergave handig is. 
Ook hier kan je uiteraard alle wijzigingen snel weer ongedaan maken. 
Ben je klaar en klik je op de Srart-knop, dan zal je merken dat er heel 
wat pijltjes net rechts van de pictogrammen staan. Die wijzen erop dat 
je gekozen hebt voor een weergave als menu: de subonderdelen van dat 
pictogram zullen zichtbaar worden wanneer je er met de muis over 
beweegt. 


STAP 5 / PROGRAMMAKEUZE BEPALEN 


Menu Start aanpassen 
Algemeen | Geavanceerd 


eer een pictogramgroatte voor programma’ 


Did ©) Grote pictogrammen 4 ) Kleine pictogrammen 


Programma 
In het menu Start staan snelkoppelingen naar de programma's die u het 


meest gebruikt. Het opschonen van de lijst met snelkoppelingen leidt er 
niet toe dat er programma's worden verwijderd. 


Aantal programma's in het menu Start: 05 


í Lijst wissen 


In menu Start weergeven 


Intemet: 


E-mail: Microsoft Office Outlook 


Hotmail 
Microsoft Office Outlook 
Outlook Express 


Express. 


De rechterhelft van ons startmenu is al aardig uitgedund. Nu pakken 
we het linkergedeelte aan. Wellicht heb je al gemerkt dat er een ge- 
deelte ‘vast’ is (boven de streep), en een gedeelte dat steeds wijzigt. 
Dat laatst gedeelte bevindt zich onder de streep en wordt ingevuld 
door Windows zelf, op basis van de populariteit van programma’s. Win- 
dows houdt namelijk bij welke programma’s je opstart, en zet de 6 
laatst opgestarte programma's steeds links in het startmenu — net 
boven de Start-knop. Dat kan handig zijn, of net niet. Misschien wil je 
wel meer programma’s boven de Start-knop, of misschien wil je er daar 
wel helemaal géén. We veranderen dat zo: klik weer met de rechter- 
muisknop op de Start-knop, kies EiGENSCHAPPEN, MENu SrART en AANPASSEN. 
We laten het tabblad Aucemeen geselecteerd. Daar kunnen we het aantal 
programma’s in het startmenu verhogen of verlagen. Wij kiezen hier 
voor nul — we kunnen het later uiteraard weer ongedaan maken — en 
maken straks duidelijk waarom. Voor je het dialoogvenster weer sluit, 
kan je ook het vinkje bij Internet weghalen om — als je dat wil — het 
pictogram met de blauwe E van Internet Explorer uit het startmenu 
te halen. Je kan hier immers gelijk welk ander programma zetten, 
zoals je eigen favoriete, alternatieve browser. Bij E-mam kan je het 
vinkje laten staan, maar bijvoorbeeld kiezen voor Mrcrosorr Orrice Our- 
Look als mailprogramma (zie afbeelding 5). Klik je nu op OK, Toepassen 
en OK, dan is ook je linkerhelft van het startmenu aardig opgekuist, of 
misschien wel helemaal leeg. Op naar een volgende stap! 


STAP 6 / PROGRAMMA'S VASTZETTEN IN STARTMENU 


Wij hebben in de vorige stap alle programma’s net boven de Start-knop 
verwijderd, omdat we zelf willen bepalen welke programma’s daar altijd 
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EE 
nr mie, 
had E 


Adobe 
Photoshd 


Elements ht Î 


Uitvoeren als… 
Norman Virus Control. … 
B winrar ’ 


Aan het menu Start vastm, en 


Kopiëren naar » 


Knippen 
Kopiëren 


Snelkoppeling maken 
Verwijderen 
Naam wijzigen 


Je kan elk programma vastmaken aan 
het startmenu. 


Eigenschappen 


moeten staan, ongeacht ons recente gebruik. Zo willen we onze favo- 
riete browser, en Word en Excel steeds bij de hand hebben na een druk 
op de Start-knop. Daarom zetten we de pictogrammen van de program- 
ma's vast op het startmenu. Dat gaat zo: zoek een programma naar 
wens (op het bureaublad, in de Windows Verkenner of in het menu Alle 
programma’s), klik met de rechtermuisknop op het pictogram en kies 
AAN HET MENU START VASTMAKEN (zie afbeelding 6). Herhaal dit voor alle 
programma’s die je steeds wil laten zien bij een druk op de Start-knop. 
Je kan de plaats van de pictogrammen boven de Start-knop ook ver- 
anderen door ze aan te klikken en ze te verslepen. Wil je ze weer 
verwijderen uit het startmenu, dan volstaat het om met de rechter- 
muisknop op het te verwijderen pictogram te klikken, en in het snel- 
menu de optie Urr peze LIJST VERWIJDEREN te selecteren. 


STAP 7 / ALLES IN ALFABETISCHE VOLGORDE 


Totnogtoe hebben we alleen het eigenlijke startmenu aangepakt, nu 
gaan we een klik verder en nemen we het submenu ALLE PROGRAMMA'S 
onder handen. Als je veel programma's uitprobeert en installeert, dan 
wordt deze lijst al snel een onoverzichtelijk geheel. Je kan die lijst 
alfabetisch ordenen door op Start, ALLE PROGRAMMA'S te klikken en ver- 
volgens ergens in het menu met de rechtermuisknop te klikken en 
SORTEREN oP NAAM te kiezen (zie afbeelding 7). De lijst wordt nu alfabetisch 
weergegeven, wat het zoekwerk al enigszins vergemakkelijkt. We mer- 
ken echter op dat de lijst nog veel te lang is, en dat er best wel wat 
pictogrammen tussen staan die we eigenlijk niet gebruiken. Dat vraagt 
om opkuiswerk! 
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STAP 8 / ALLE PROGRAMMA'S UITKUISEN 


Je kan pictogrammen uit de lijst Are PROGRAMMA'S verwijderen door ze 
met de rechtermuisknop aan te klikken en te kiezen voor VERWIJDEREN 
(zie afbeelding 8). Je verwijdert daarmee niet het programma zelf (of 
de map waar het inzit), maar wél de snelkoppeling. Het eigenlijke pro- 
gramma blijft dus op je harde schijf staan en kan je achteraf weer 
toevoegen aan het menu ALLE ProGRAMMA'S. Dat doe je zo: klik het picto- 
gram van het programma aan met de linkermuisknop, hou die ingedrukt 
en versleep de muis naar Srart, Atte ProGRAMMA's. Laat de muisknop nu 
los in de lijst met pictogrammen, en er wordt weer een snelkoppeling 
gemaakt. 


STAP 9 / SUBMAPPEN MAKEN 


We kunnen de bovenstaande opkuisactie ook uitvoeren in een dialoog- 
venster waarin alle elementen uit de lijst Alle programma’s netjes op 
een rijtje staan. Daarvoor klikken we met de rechtermuisknop op de 
Start-knop en kiezen we ALLE GEBRUIKERS WEERGEVEN. In het overzicht kun- 
nen we pictogrammen met de rechtermuisknop aanklikken en kiezen 
voor VERWIJDEREN. Nog interessanter is de mogelijkheid om submappen 
aan te maken. Op die manier kan je programma’s groeperen per soort, 
of alfabetisch van A tot E‚ F tot J, enzovoort. Om een submap aan te 
maken, klikken we met de rechtermuisknop op een lege plaats in het 
dialoogvenster Menu Start. We kiezen voor Nieuw, Map en typen een naam 
voor de nieuwe map (zie afbeelding 9). Vervolgens slepen we program- 
mapictogrammen uit het menu Arre Proaramma’s naar de gepaste map. 
Zo kunnen we alle programma’s die we op het internet gebruiken on- 
derbrengen in een map INTERNETPROGRAMMA's, alle webbouwsoftware in een 
submap WEBBouwEN, en ga zo maar door. 

Het voordeel van submappen? Je behoudt het overzicht en vindt straks 
veel sneller programma’s terug, ook al gebruik je ze maar heel af en 
toe. Want opgeruimd staat niet enkel netjes, het werkt ook vlotter. « 


telijker. 


Wat je niet gebruikt of op- 
start via dit menu, verwijder 


Door gebruik te maken van 
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